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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri consta in a descrie etapele ce trebuie parcurse in
vederea completarii si actualizarii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
de catre angajatii institutiei cu obligatii in acest sens.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor angajatilor institutiei care au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si de interese.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Reglementari internationale

e Regulament (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date;

3.2. Legislatie primara

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, modificata
prin Ordonanta de Urgenta nr. 127 din 15 decembrie 2021 pentru
modificarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative
sia art. Ill din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative;

e Legea nr. 115/1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor,
magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e 0.U.G. nr. 24/2004 privind cresterea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice si a functiilor publice, precum si intensificarea masurilor de prevenire si
combatere a coruptiei;

e OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.3. Legislatie secundara

H.G. nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere
si Registrului declaratiilor de interese;

HOTARARE nr. 1.269 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei
nationale anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;

Hotarare nr. 830 din 27 junie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002.

3.4. Standarde de referinta ale calitatii
e SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

e SREN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

e SR ISO/CEI 27001:2018 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme
de management al securitatii informatiei. Cerinte;

e SR ISO/IEC 27001:2013 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme
de management al securitatii informatiei. Cerinte;

e SR ISO / TR 10013: 2003 - Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al Calitatii.

3.5. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

e Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al
Primarului Municipiului Rosiori de Vede, aprobat prin HCL nr. 41/25.04.2019;

e PSO1 - Elaborarea procedurilor.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Termen
crt. termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,

Procedura editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentata |documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale
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Procedura de

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

2. ) entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor|
sistem T . . .y ’
compartimentelor dintr-o entitate publica
Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
Procedura : . . . . -
3. . « |unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
operationala s . A » s .
’ aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice
Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
- stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea
Activitate < Lo T, -~ . o
4, « [Indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
procedurala .. L k ..
economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului si/sau
entitatii publice
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
e « [atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
5. | Editie procedura . A A )
’ proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
6 Revizie unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
' procedura  |proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii
Directie generala, directie, departament, serviciu, birou,
comisie, inclusiv
7. | Compartiment |institutie/structura fara personalitate juridica aflata in
subordinea, in coordonarea sau sub autoritatea entitatii
publice.
8 Conducatorul |Director executiv/ director executiv adjunct/sef de
" lcompartimentuluiserviciu/sef de birou
Persoana responsabila cu asigurarea implementarii
9. Responsabil  |prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese
Declaratia de A . . A .
> ._|Acte personale, putand fi rectificate numai in conditiile
10. |avere/declaratia ’

de interese

prevazute de lege.

4.2. Abrevieri

PS -Procedura de sistem

SR - Standard roman

EN - Standard European

ISO Organizatia internationala pentru standardizare
TS - Specificatii tehnice

= TR - Raport teh

nic
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*= UE - Uniunea europeana

» ANI - Agentia Nationala de Integritate

= CRU - Compartimentul Resurse Umane

= SCIM - Sistemului de control intern managerial
= CM - Comisia de monitorizare

* HG - Hotarare de Guvern

* QUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute
de lege, precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea
acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Nerespectarea obligatiilor legale, regasite in prezenta procedura, de catre persoana
responsabila cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu
prevederile legale in vigoare. Aceeasi sanctiune se aplica si conducatorului daca acesta
nu indeplineste obligatiile legale.

Responsabilul cu asigurarea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese va avea in vedere ca informatiile specificate in
documentele mentionate mai sus, de catre persoanele care au obligatia de a le
completa, sa fie corelate cu informatiile detinute de catre Comisia de evaluare a
bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol din cadrul
Primariei Municipiului Rosiori de Vede.

5.2. Circuitul documentelor

5.2.1. Desemnarea persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

Desemnarea persoanelor responsabile care asigura implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese se realizeaza prin
dispozitie a Primarului Municipiului Rosiori de Vede din cadrul Compartimentului
Resurse Umane (CRU).

Dupa aprobare, dispozitia primarului se comunica ANI, in termen de 3 zile de la
aprobarea dispozitiei de numire sau de la incetarea/modificarea raporturilor de
serviciu ale persoanei desemnate, de catre persoanele desemnate sa implementeze
prevederile legale privind declaratiile de avere si de interese.

5.2.2.Persoanele care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a declaratiei
de interese

e Primarul Municipiului Rosiori de Vede;
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Functionarii publici de conducere si de executie;

Personalul contractual cu functii de conducere si personalul de executie care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri
externe sau din fonduri bugetare;

Functionarii publici detasati/delegati in alte institutii;

Consilierii locali.

5.2.3. Termenul de depunere a declaratiilor de avere si de interese

Incepand cu 01 ianuarie 2022, toate persoanele prevazute de lege au obligatia de a
completa si depune declaratiile certificate cu semnatura electronica calificata,
exclusiv prin intermediul platformei e-DAI.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun:

e anual, pana la data de 15 iunie;

e in termen de 30 de zile de la data numirii in functie sau de la data inceperii
activitatii de catre persoanele care au aceasta obligatie, potrivit punctului
5.2.2;

e intermen de cel mult 30 de zile de la data incetarii mandatului sau a incetarii
activitatii persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si de
interese;

e in termen de cel mult 30 de zile de la data incetarii suspendarii din exercitiul
functiei sau al demnitatii publice pentru o perioada ce acopera integral un
an fiscal;

e in perioada detasarii sau delegarii, persoanele care sunt obligate sa depuna
declaratii de avere si declaratii de interese le depun la institutia de la care
au fost delegate sau detasate.

5.2.4. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii in termen
a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

Informarea persoanelor care au obligatia completarii declaratiilor de avere si de
interese cu privire la obligativitatea completarii/actualizarii pana la termenele
limita se realizeaza de catre CRU prin intermediul persoanelor responsabile, in
termenul legal prevazut de Agentia Nationala de Integritate.

Informarea se realizeaza prin adrese scrise care se elaboreaza de catre responsabilii
cu implementarea prevederilor legale privind declaratia de avere si declaratia de
interese si care se transmit structurilor organizatorice.
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5.2.5 Acordarea consultantei cu privire la completarea corecta a declaratiilor

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile
de avere si declaratiile de interese acorda consultanta referitor la continutul si
aplicarea prevederilor legale privind declararea si evaluarea averii, a conflictelor de
interese si a incompatibilitatilor si intocmesc note de opinie in acest sens, la
solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese.

5.2.6. Intocmirea declaratiilor de avere si de interese de citre persoanele care
au aceasta obligatie

Pentru rubrica veniturilor, datele se completeaza pentru anul fiscal anterior, in cazul
declaratiilor anuale sau anul fiscal incheiat in cazul declaratiilor depuse conform pct.
5.2.3.

Celelalte capitole ale declaratiei de avere se completeaza cu date valabile la data
completarii.

A.N.l. elaboreaza/actualizeaza permanent Ghidul pentru completarea declaratiilor
de avere si interese si Ghidul privind incompatibilitatile si conflictele de interese,
care pot fi consultate pe pagina de internet a acestei institutii, respectiv
www.integritate.eu, la data intocmirii declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese.

5.2.7. Primirea, inregistrarea si eliberarea dovezii de primire a declaratiei de
avere si de interese

In momentul primirii declaratiei de avere si de interese, responsabilii de implementarea
prevederilor legale preiau numarul generat automat din platforma e-DAIl. Deponentului
i se elibereaza o dovada de primire.

5.2.8. Verificarea completarii corespunzatoare a rubricilor declaratiilor de avere
si a declaratiilor de interese si rectificarea acestora, acolo unde este cazul

La initiativa responsabililor de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si de interese - persoanele responsabile pot recomanda - in scris, pe baza de
semnatura sau scrisoare recomandata - modificarea declaratiilor in termen de 10 zile
de la primirea documentelor. Operatiunea de verificare presupune verificarea formei in
care s-au completat rubricile, respectiv verificarea modului de completare a datelor.
Responsabilitatea continutului datelor completate apartine persoanei care are
obligativitatea completarii declaratiilor.

Declarantul isi poate rectifica declaratia de avere/declaratia de interese in termen de
cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii.

Declaratiile pot fi rectificate numai in conditiile prevazute de Legea nr. 176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si


http://www.integritate.eu/
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functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative.

Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de catre persoanele care au obligatia
completarii declaratiilor, in termen de 40 de zile de la depunerea initiald.
Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificata pot/poate fi
insotite/insotita de documente justificative.

Declaratiile rectificate, impreuna cu eventualele documente justificative aferente,
se transmit de indata ANI, in copie certificata, de catre persoana responsabila de
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese.

5.2.9. Descarcarea declaratiilor de avere si de interese anonimizate

Responsabilii de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese descarca declaratiile de avere si de interese anonimizate,
iar biroul tehnologia informatiei le afiseaza pe site-ul Primariei Municipiului Rosiori
de Vede.

Declaratiile de avere ale alesilor locali se publica separat intr-un fisier si se afiseaza
pe site-ul Primariei Municipiului Rosiori de Vede.

5.2.10. Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina
de internet

Responsabilii de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese asigura afisarea declaratiilor de avere si declaratiilor de
interese anonimizate pe pagina de internet a institutiei, in termen de 30 de zile de
la primire.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se mentin afisate pe pagina de
internet a institutiei in permanenta. In cazul incetarii raportului de
serviciu/munca/mandatului, declaratiile de avere si de interese se mentin afisate
inca 3 ani.

Dupa expirarea celor 3 ani de la incetarea raportului de serviciu/munca/mandatului,
declaratiile de avere si de interese se arhiveaza electronic pe pagina de internet a
institutiei.

5.2.11. Solicitarea de justificare (punct de vedere) cu privire la nedepunerea
sau depunerea cu intérziere a declaratiilor de avere si de interese

Dupa expirarea termenului de depunere a declaratiilor de avere si de interese,
responsabilii de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese intocmesc adresa si o transmit persoanelor care aveau
aceasta obligatie si nu au indeplinit-o, prin care se solicita justificare/punct de
vedere in scris cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a
declaratiilor. Persoanele care au primit adresa au obligatia transmiterii unui raspuns
justificat in termen de 10 zile de la data primirii adresei.
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5.2.12. Intocmirea listei definitive cu persoanele care nu au depus sau care au

depus cu intérziere declaratiile de avere si de interese

De la data de 16 iunie a anului in curs pana la data de 01 august a anului in curs,
responsabilii de implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese intocmesc lista definitiva cu persoanele care nu au depus
sau au depus cu intarziere declaratiile de avere si de interese. Lista definitiva cu
persoanele care nu au depus sau au depus cu intarziere declaratiile de avere si de

interese se transmite online catre A.N.I.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
Computer, biblioraft, semnatura electronica.

5.3.2. Resurse umane

Persoanele responsabile cu implementarea procedurii (din cadrul Compartimentul

Resurse Umane);

Persoana desemnata cu publicarea/afisarea declaratiilor de avere si declaratiilor de

interese pe site-ul institutiei.

5.3.3. Resurse financiare

Nu este cazul.

6. RESPONSABILITATI
Primarul Municipiului Rosiori de Vede

e desemnare/actualizare persoane responsabile cu implementarea prevederilor

legale privind declaratiile de avere si de interese;

e asigurarea certificatelor calificate pentru semnatura electronica, pentru
fiecare deponent din cadrul entitatii (obligatie instituita prin art. Ill din Legea

nr. 105/2020);

e ducerea la indeplinire a prerogativelor legale la nivelul entitatii pe care o

conduce.

Persoanele responsabile din cadrul compartimentului
(Compartimentul Resurse Umane)

desemnat

e informeaza personalul cu privire la obligativitatea actualizarii/depunerii
declaratiilor de avere si de interese prin note de opinie in acest sens, la
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solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si de
interese;

asigura consultanta in ceea ce priveste completarea si aplicarea prevederilor
legale referitoare la declararea si evaluarea averii, a conflictelor de interese
si a incompatibilitatilor;

intocmesc adresa de informare a personalului cu privire la obligativitatea
actualizarii declaratiilor de avere si de interese;

elibereaza dovada de primire, verifica corectitudinea completarii acestora
sub aspectul formei prevazute in conformitate cu prevederile legale, nu si a
continutului celor declarate;

copiile declaratiior de avere, declaratiilor de interese sunt gestionate de
persoana responsabila in platforma e-DAI;

intocmesc lista cu persoanele care nu au depus declaratiile;

solicita prin adresa scrisa celor care aveau obligatia si nu au depus, sa
transmita declaratiile completate si un punct de vedere scris, cu mentionarea
motivului nedepunerii sau depunerii cu intarziere;

genereaza lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au
depus cu intarziere, precum si declaratiile de avere si/sau de interese,
insotite de punctele de vedere primite;

pregatirea declaratiilor de avere si de interese pentru a fi postate pe pagina
de internet a institutiei din platforma e-DAI realizand anonimizarea datelor
conform legii, respectiv : adresa imobilelor declarate, cu exceptia localitatii
unde sunt situate; adresa institutiei care administreaza activele financiare;
codul numeric personal; semnatura;

arhivarea si pastrarea declaratiilor de avere si de interese in dosarele de
personal, cu respectarea Nomenclatorului arhivistic aprobat la nivelul
institutiei.

Angajatii institutiei care au obligatia declararii averii/intereselor,
viceprimarii/primarul

inrolare in platforma e-DAl, obtinand un cont specific in cadrul caruia isi vor
putea indeplini obligatiile stabilite de lege;

genereaza automat declaratiile de avere si interese din platforma online e-
DAI;

completeaza in format electronic declaratiile de avere si de interese, le
incarca in platforma electronica e-DAl.

Compartimentul Informatii Publice

asigura publicarea declaratiilor pe site-ul institutiei.
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10.

Serviciul Administrare
Domeniu Public Privat

11.

Serviciul Administrare
Domeniu Public Privat

12.

DCECS

13.

Serviciul Public
Comunitar Local de
Evidenta a Persoanei

14.

Serviciul Operare si
Mentenanta Centrala
Electrica Fotovoltaica

15.

Serviciul Operare si
Mentenanta Centrala
Electrica Fotovoltaica

16.

Compartimentul
Contencios

17.

Compartimentul
Sanatate si Securitate
in Munca, Protectie
Civila si Situatii de
Urgenta

18.

Compartimentul
Registrul Agricol

19.

Serviciul Cancelaria
Autoritatii
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10. ANEXE

Anexa 1 - Diagrama de proces
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Anexa 1 - Diagrama de proces

1. DESEMNARE RESPONSABIL

CONDUCATORUL ENTITATII PUBLICE

Primarul Municipiului Rosiori de Vede numeste prin

Dispozitie persoana desemnata cu implementarea

prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese

Dispozitie de numire

PERSOANELE RESPONSABILE DIN CADRUL CRU

Lista personal Identificarea personalului care are obligatia depunerii
declaratiilor

PERSOANELE RESPONSABILE DIN CADRUL CRU

Informarea personalului Adresa vizata
ANGAJATII INSTITUTIEI Declaratia de avere
Completarea declaratiilor de avere si de interese in Deglaragia de
platforma e-DAI interese

l

PERSOANELE RESPONSABILE DIN CADRUL CRU
Declaratia de avere

inregistraté Inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de
interese online (acolo unde este cazul)

Declaratia de interese
inregistrata
Dovada de primire
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2. VERIFICARE CORECTITUDINE DECLARATII

PERSOANELE RESPONSABILE DIN CADRUL CRU

Verificarea corectitudinii declaratiilor

Lista cu persoanele
care nu au depus si

Verificarea numarului de angajati care au depus
declaratiile

cei care au de
rectificat

l

Adresa PERSOANELE RESPONSABILE DIN CADRUL CRU

Compartiment
Informatii Publice

|

PERSOANELE RESPONSABILE DIN CADRUL CRU

Publicare pe site-ul institutiei

Arhivarea declaratiilor in dosarul profesional

Declaratiile de
avere si de
interese arhivate

Dovada de primire
arhivata
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